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手順 3：発注方法
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発注方法 (1)

状態を【発注中】にする

必要項目を入力する

状態が見積受領済の対象案件を開き、右上にある状態を【発注中】に変更してください。

赤枠内は納品に際して必要になる「必須入力項目」ですので、必ず入力してください。
入力が終わりましたら、【登録】をクリックして内容を登録してください。
「処理が終了しました」と表示され、状態が発注中になっていれば発注依頼完了です。
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発注方法 (2)

【発注中】の案件を表示する　

対象案件が【発注中】になっていることを確認する

【発注中】にチェックを入れ、【参照】ボタンをクリックしてください。

先ほど発注依頼をした案件が【発注中】になっていることを確認してください。
これで発注依頼作業は完了です。担当者が確認を行い内容に問題なければ発注作業に入
ります。状態が【発注確定】となった段階で、正式な発注受領となります。
※発注・納品に際して必要な情報が記載されていなかった場合は、担当よりご連絡いたします。

03

04


